ZARZADZENIE NR 205/2026
WOITA GMINY KOtACZKOWO

z dnia 1 lipca 2026 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

Na podstawie art. 10 ustawy zdnia 29 wrzed$nia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2026r.
poz. 522 ze zm.) oraz art. 34ai art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zataczniku Nr 1 ,Instrukcja obiegu dowodow ksiegowych” do Zarzgdzenia Nr 355/2023 Wéjta
Gminy Kofaczkowo z dnia 17 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Kotaczkowo (z pdin. zm.), wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

Dodaje sie nowa Cze$é VI — REJESTRACJA UMOW | CENTRALNY REJESTR UMOW (CRU) w brzmieniu:
,»,Czes$¢ VI — REJESTRACJA UMOW | CENTRALNY REJESTR UMOW (CRU)
§ 1. Obstuga Centralnego Rejestru Umow JSFP (CRU)

1. Zgodnie z art.34a ustawy o finansach publicznych, Urzad Gminy udostepnia informacje
o zawartych umowach do rzgdowego systemu teleinformatycznego — Centralnego Rejestru Umdw
JSFP.

2. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie wprowadza niezbedne informacje z zawartej umowy
do elektronicznego rejestru w systemie informatycznym Urzedu (zaktadka Umowy / CRU) na swoim
stanowisku pracy niezwtocznie po jej podpisaniu.

3. Wyznaczony, upowazniony przez Wéjta pracownik weryfikuje kompletnos¢ danych w systemie
i dokonuje ich ostatecznej wysytki do bazy CRU JSFP bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub podpisania aneksu.

§ 2. W Zatgczniku ,Zaktadowy Plan Kont” oraz w,O0gélnych zasadach prowadzenia ksiag
rachunkowych” do Zarzgdzenia Nr 355/2023 Woéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 17 stycznia 2023 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Kotaczkowo, dodaje sie nastepujgce postanowienia:

1. Nadanie kodu ksiegowego (wyrdznika) dla nowego projektu zewnetrznego (w tym
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej), nie wymaga wydawania odrebnego zarzadzenia
Wojta Gminy wprowadzajgcego polityke rachunkowosci dla danego zadania. Kod ten nadawany jest
przez Skarbnika Gminy poprzez wpis do , Rejestru kodow ksiegowych i wyodrebnionej ewidenc;ji dla
projektéw”.

2. Wz6r Rejestru, o ktérym mowa w pkt 1, stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Rejestr obejmuje wyodrebniong ewidencje dla projektéw realizowanych od 1 stycznia
2026 roku. Kody ksiegowe nadane przed wejsciem w zycie niniejszej zmiany na podstawie odrebnych

zarzadzen Woéjta Gminy podlegajg wpisowi do Rejestru w celach porzadkowych i ujednolicenia
ewidencji.



4. W przypadku zadan i programéw o charakterze cyklicznym (np. Korpus Wsparcia Seniorow),
realizowanych na podstawie odrebnych uméw w kolejnych latach budzetowych, dopuszcza sie
zachowanie i stosowanie kodu ksiegowego nadanego dla tego zadania w roku pierwotnym. Wymadg
wyodrebnionej ewidencji dla nowej edycji programu uwaza sie za spetniony poprzez powigzanie
statego kodu ksiegowego z wtasciwym rokiem obrotowym.

5. Rejestr prowadzony jest w formie papierowej lub elektronicznej. O wpisie nowego zadania do
Rejestru, Skarbnik Gminy informuje niezwtocznie pracownikdéw ksiegowosci oraz pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie (np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez
udostepnienie zaktualizowanego Rejestru), celem prawidtowego opisywania i ewidencjonowania
dowoddw ksiegowych.”

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 205/2026
Wojta Gminy Kotaczkowo

z dnia 01 lipca 2026

REJESTR KODOW KSIEGOWYCH | WYODREBNIONEJ EWIDENCJI DLA PROJEKTOW REALIZOWANYCH W URZEDZIE GMINY KOLACZKOWO

Lp. Nazwa Zrédto Nridata umowy o Kod
realizowanego zadania / dofinansowania dofinansowanie liczbowy
projektu (wyréznik

projektu)

1.

2.

3.

4.

5.

(podpis Skarbnika Gminy / osoby prowadzgcej rejestr)

Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

Uwagi /

Specyficzna
klasyfikacja
budzetowa



