Zarzadzenie Nr 355/2023
Woéjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 17 stycznia 2023 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci

w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia z 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U.
z 2023 r. poz.120) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021,
poz. 1634 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz.342), zarzgdzam co nastepuje:
§1
Wprowadza sie jako obowigzujgce w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie zasady (polityke)
rachunkowosci.
§2
Zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcej w Urzedzie Gminy w Kotfaczkowie:
1) Instrukcji obiegu dowoddéw ksiegowych, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzg-
dzenia;
2) Ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniej-
szego zarzadzenia;
3) Metod wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego, zgodnie
z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia;
4) Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w tym:
- zasad rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych , zgodnie z zatgcznikiem Nr 4 do ni-
niejszego zarzadzenia;
- zaktadowego planu kont dla budzetu gminy, zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do niniejszego za-

rzadzenia;



- zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy w Kofaczkowie, zgodnie z zatgcznikiem Nr 6 do
niniejszego zarzadzenia;
- wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach da-
nych, zgodnie z zatgcznikiem Nr 7 do niniejszego zarzadzenia;
- opisu systemu przetwarzania danych (opis systemu informatycznego), zgodnie
z zatacznikiem Nr 8 do niniejszego zarzadzenia;
5) Systemu stuzgcego ochronie danych , w tym: dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych

i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw, zgodnie

z zatgcznikiem Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 139/2010 Wéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Kofaczkowo.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



