Protokét nr 29/2023
Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Kotaczkowo z dnia 21.02.2023 r.

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:
Urzad Gminy w Kotaczkowie, pl. Wi. Reymonta 1, 62-306 Kotaczkowo,
2. Imieg i nazwisko kontrolujacych:
Adam Kruszynski - przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
Bogustawa Wietrzynska-Stramczewska - zastepca przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j
Zofia Kominek - cztlonek Komisji Rewizyjnej
3. Data przeprowadzonej kontroli:
21 luty 2023 1.
4. OKkreSlenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola:.

1. Otwarcie.

2. Analiza struktury zatrudnienia Urzedu Gminy w Kotaczkowie (poroéwnanie stanu
z2018 1. do 2022 1.)

5. Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:

Wojt Gminy Kotaczkowo — Teresa Waszak
6. Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych:

Monika Bukowska przedstawita stan zatrudnienia pracownikow w Urzgdzie Gminy
w Kotaczkowie. Z przedstawionych danych wynika, ze na dzien 01.01.2018 —31.12.2019 r. r.
w urzgdzie zatrudnionych byto 32 pracownikow na tacznie 31 etatdéw. W grudniu 2020 r. ilo§¢
pracownikow wynosita 34 osoby na 32,25 etaty, w 2021 r. zatrudnionych byto 35 pracownikéw
na 33,25 etaty oraz w 2022 r. zatrudnione byly 33 osoby na 30,75 etatow. Urzad gminy
zatrudnia pracownikéw gospodarczych. W 2018 roku zatrudnione byty 4 osoby, w 2019 r. — 2
osoby, w 2020 r. — 3 osoby, w 2021 r. - 4 osoby 1 w 2022 r. - 2 osoby. Urzad we wspotpracy
z Powiatowym Urzgedem Pracy we Wrzesni zatrudnia stazystow. W 2018 r. staz odbywaty 4
osoby, w 2019 r. — 4 osoby, w 2020 — 2 osoby, w 2021 r. — 1 osoba i w 2022 r. — 2 osoby.
Zgodnie z zawarta umowg z PUP, urzad ma obowiazek zatrudni¢ na okres 1-3 miesigcy
co najmniej jedng osob¢ przebywajaca na stazu. W zwigzku z tym, Urzad Gminy zatrudnit
3 stazystow w 2018 r. 1 w 2019 r. natomiast w kolejnych latach 2020, 2021 1 2022 roku
zatrudnionych po stazu byto po 1 osobie. Dodatkowo uczniowie szkét ponadpodstawowych
zglaszajg che¢ odbycia praktyki w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie. Praktyka ucznia szkoty
sredniej trwa 1 miesigc, natomiast studenta jest zalezne od kierunku studiow. Ilos¢
praktykantéw odbywajacych praktyke zawodowa w 2018 r. to 3 osoby, w 2019 r. to 3 osoby,
w 2020 r. nie zgloszono, w 2021 r. to 4 osoby i1 2022 r. to 6 0soOb.

Radna Bogustawa Wietrzynska-Stramczewska zapytata jakie dodatkowe zadania otrzymaty
do realizacji samorzady w tym czasie.

Sekretarz [lona Orakowska odpowiedziata, ze nowych zadan, ktore musza realizowac jednostki
samorzadu terytorialnego jest bardzo duzo. Pracownicy sg obcigzani dodatkowymi
obowigzkami, wynikajagcymi z ustaw. W ostatnim czasie urzad realizuje dodatkowo takie
zadania jak:



- obstuga zwigzana z przyznaniem dodatku weglowego, sprzedaz wegla po preferencyjnej cenie
- rejestracja wnioskéw w Centralnej Ewidencji Emisyjnos$ci Budynkow (CEEB)

- obsluga wnioskdw o $wiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia
obywatelom Ukrainy przybywajacym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku
z dziataniami wojennymi

- koordynator do spraw dostepnosci
- obstuga programu ,,Czyste Powietrze”
- pelnienie funkcji energetyka gminnego

- obstuga wnioskéw dotyczacych usuwania folii rolniczych i innych odpadéw pochodzgcych
z dzialalno$ci rolniczej.

Wojt Teresa Waszak dodata, ze nie zwigksza si¢ liczba etatow w urzedzie, natomiast
pracownikom sg przypisywane dodatkowe zadania.

Barbara Dyminska zastgpca skarbnika przedstawita informacj¢ o kosztach zatrudnienia
pracownikow. Srednia miesigczna podstawowa ptaca brutto pracownikow (bez uwzglednienia
wynagrodzenia wojta) przypadajaca na 1 etat ksztattowala sie nastepujaco w poszczegdlnych
latach:

rok 2018 —3323,51 zl/brutto
rok 2019 — 3797,88 zl/brutto
rok 2020 — 4365,36 zt/brutto
rok 2021 —4711,01 zi/brutto
rok 2022 — 5318,25 zt/brutto
rok 2023 — 6301,00 zt/brutto

W urzgdzie zatrudnionych jest obecnie 6 0s6b z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci.
W ubieglym roku zostaty pozyskane $rodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON) na doposazenie stanowiska pracy dla osoby z orzeczeniem
o stopniu niepelnosprawnosci w wysokosci 33.697,23 zt.

Radna Bogustawa Wietrzynska-Stramczewska zapytala czy pracownicy otrzymali w tym roku
zaplanowane w budzecie podwyzki wynagrodzen.

Wojt Teresa Waszak odpowiedziala, ze planuje przyzna¢ 7% podwyzki wynagrodzen
dla pracownikow urzedu, natomiast dla nauczycieli planuje zwigkszy¢ wynagrodzenia o 10%.
7. Wnioski pokontrolne:
Komisja Rewizyjna nie stwierdzita nieprawidtowosci.
8. Zalecenia pokontrolne:

W przypadku odmowy podpisania protokotu pokontrolnego przez wojta Gminy Kotaczkowo,
jest on obowigzany do zlozenia w terminie 3 dni od daty odmowy pisemnego wyjasnienia jej
przyczyny. Wojt moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Komisji uwagi dotyczace kontroli i jej



wynikéw. Uwagi sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia protokotu pokontrolnego

do podpisania.

Podpis kierownika kontrolowanego
podmiotu:

Wojt Teresa Waszak

Kotaczkowo, 02.03.2023 r.

Popisy kontrolujacych:

Adam Kruszynski ...
Zofia Kominek ...l
Bogustawa Wietrzynska

-Stramczewska 0 e,



