Zarzadzenie Nr 214/2021
Woéjta Gminy Kotaczkowo
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie wewnetrznej procedury raportowania schematow podatkowych dla
Gminy Kotaczkowo

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2021 r., poz.1372 w zwigzku z art. 86l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz. 1540) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania w Gminie Kotaczkowo wewnetrzng procedure w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Obowigzek stosowania  wewnetrznej procedury w  zakresie  przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
obejmuje Gmine Kofaczkowo jako samorzadowg osobe prawng, Urzad Gminy
w Kofaczkowie oraz jednostki organizacyjne Gminy Kotaczkowo wskazane w zatgczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kotaczkowo.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy,
kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych, osobom zajmujgcym samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie Gminy Kotaczkowo.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 214/2021
Wjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 30 sierpnia 2021 .

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(Mandatory Disclosure Rules - MDR) w Gminie Kotaczkowo

Rozdziat |

Podstawy prawne

Procedura zostata opracowana na podstawie:

1)

2)

3)

4)

Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych;
art. 86a-860 - Dziat Ill/rozdziat 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540).

art. 28 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym
od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy
- Ordynacja podatkowa oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz.
2193 ze zm.);

objasnien podatkowych Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje

o schematach podatkowych (MDR).

Rozdziat Il

Postanowienia wstepne, definicje

Niniejsza procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie

z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji

o schematach podatkowych:

a) ustala jednolite zasady stosowania przez Urzagd Gminy w Kotaczkowie oraz jednostki
organizacyjne Gminy Kotaczkowo wymogdéw okreslonych w art. 86a-860 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540),



b) obejmuje zasady postepowania w zakresie takich schematow podatkowych, ktorych

wystepowanie w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Kotaczkowo - uwzgledniajgc specyfike dziatalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego - uznano za prawdopodobne,

nie obejmuje zasad postepowania dotyczagcych schematéw podatkowych
transgranicznych, z uwagi na znikome prawdopodobienstwo zaangazowania w ww.
schematy (w sytuacji potencjalnego zaangazowania w schemat transgraniczny,
z chwilg podjecia pierwszych czynnosci zwigzanych z jego planowaniem badz
wdrozeniem - obowigzki w tym zakresie nalezy ustali¢ w oparciu o brzmienie

obowigzujgcych przepiséw prawa),

2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kotaczkowo;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Kofaczkowie;

jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng bedacg jednostka
budzetowa, zaktadem budzetowym, samorzgdowg instytucjg kultury  Gminy
Kotaczkowo;

osobach odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR — nalezy przez to rozumieé
pracownikdw odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o schematach
podatkowych tj. skarbnika gminy, sekretarza gminy, pracownikéw Urzedu Gminy,
dyrektoréw/kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczkowo;

ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685);

Ordynacji podatkowej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540);

KAS — nalezy przez to rozumieé Krajowg Administracje Skarbowsg;

schemacie podatkowym - nalezy przez to rozumieé uzgodnienie, ktére:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawczy,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub
c) posiadainng szczegdlng ceche rozpoznawczg;

schemacie podatkowym standaryzowanym - nalezy przez to rozumie¢ schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego

korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci



dotyczgcych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu

podatkowego;

10) schemacie podatkowym transgranicznym - nalezy przez to rozumiec¢ uzgodnienie,
ktére spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdinych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji
podatkowej, lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg;

11) NSP - nalezy przez to rozumie¢ numer schematu podatkowego;

12) uzgodnieniu - nalezy przez to rozumieé czynnos$¢ lub zespét powigzanych ze soba
czynnosci, w tym czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego;

13) wdrazaniu - nalezy przez to rozumieé¢ dokonywanie czynnosci faktycznych lub
prawnych umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia,
w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w  podejmowaniu  decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci zwigzanych ze schematem, takze gdy podejmowanie
decyzji lub przeprowadzanie czynnosci dotyczy wykonania schematu przez inny
podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych ze schematem,

c¢) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem schematu lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem
sg te czynnosci badZ przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub
umowy;

14) udostepnianiu - nalezy przez to rozumiec:

a) oferowanie schematu korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktdrej przedmiotem jest
przekazanie informacji o schemacie badZ przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji lub

b) przekazywanie korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o schemacie, w szczegdlnosci poprzez

przedstawianie jego zatozen;



15) korzysci podatkowej - nalezy przez to rozumied:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego badz obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku badz zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a

e) podwyziszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji
o schematach podatkowych;

16) kryterium gtéwnej korzysci - nalezy przez to rozumieé¢ przyjecie na podstawie
istniejgcych okolicznosci oraz faktéw, iz podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujgcy sie
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej modgtby
zasadnie wybrac inny sposdb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie
korzysci podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia,
a korzys¢ podatkowa jest gtdwng lub jedyng z gtdwnych korzysci, ktérg podmiot
spodziewa sie osiggnaé¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;

17) kryterium kwalifikowanego korzystajacego — nalezy przez to rozumieé kryterium,
ktére uwaza sie za spetnione, jezeli przychody lub koszty korzystajgcego albo warto$é
aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow o rachunkowosci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajacym
lub w biezgcym roku obrotowym réwnowartos¢ 10.000.000 euro lub jezeli
udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej rownowarto$é 2.500.000 euro lub jezeli korzystajgce jest podmiotem
powigzanym w rozumieniu art. 23m ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1128) lub art. 11a ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1800.) z takim podmiotem; w przypadku podmiotéw, ktére nie

prowadzg ksigg rachunkowych przychody i koszty ustala sie odpowiednio zgodnie



z przepisami ww. ustaw w odpowiednich latach podatkowych, a wartos¢ aktywow -

zgodnie z ich wartoscig rynkowa w odpowiednich latach kalendarzowych; obowigzek

przekazywania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat

podatkowy inny niz transgraniczny dotyczy korzystajgcego, dla ktérego nie jest

spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajgcego;

18) kryterium transgranicznym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktére dotyczy

wiecej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panistwa

cztonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden

z ponizszych warunkéw;

a)

b)

d)

e)

nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
danego panistwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panistwie,
a uzgodnienie stanowi czes¢ albo catos¢ dziatalnosci gospodarczej tego
zagranicznego zaktadu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa
oraz nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,
uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktorej
mowa w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami (Dz. U. z 2019 r. poz. 648 ze zm.), lub na
wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 .

poz. 1115 ze zm.)

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wyfacznie podatku od wartosci

dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet,

naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

19) ogdélnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumieé¢ wtasciwos¢ uzgodnienia

polegajgcy na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:



b)

d)

f)

g)

h)

promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktdorego wysokosc
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,
promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do
zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$é podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego,

podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spétki przynoszacej straty,
zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania
tych strat,

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddéw (przychoddéw) do innego Zrédta
dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania,
czynnos$ci prowadzg do okreznego obiegu sSrodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotédw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy: — nie naktada sie podatku
dochodowego od osdb prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od oséb

prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, — ptatnosci te



korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami

opodatkowania,

i)korzystajacy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie

wspotpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci

promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j)promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan

k)

wskazanych w lit. bi c,

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjgé, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane
w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan

wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

20) szczegdlnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumieé wilasciwosé uzgodnienia

polegajgcy na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

e)

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
z panstw,

— odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowga, okreslonych
na podstawie przepisow o podatku dochodowym od osdéb fizycznych oraz
przepisdw o podatku dochodowym od oséb prawnych,

w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej
i prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie
podwodjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panistwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celdéw podatkowych rézni sie co najmniej
025%,

moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia
9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panistwami (Dz. U.
z 2019 r. poz. 648 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien

w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych,



f)

g)

wigczajgc umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac brak
réwnowaznych przepiséw, umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,
wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

— ktdre nie prowadzg znaczacej dziatalnos$ci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

— ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panistwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych,

— jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1115 ze zm.),

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panistwie uproszczenie
w stosowaniu przepisOw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza sie za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju
w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji,

wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

i) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub

aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego
lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT)
w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50%

przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;



21)innej szczegdlnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwosc

uzgodnienia polegajgcg na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych

warunkow:

a)

b)

d)

wptyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisdw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zf,

ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zf, jezeli
w odniesieniu do wypfat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych, wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekraczajg facznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
25.000.000 zt,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu
ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on
podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy podatku dochodowym od oséb prawnych,
a podlegajgcym faktycznej zapfacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby,
zarzagdu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem

uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt;

22) promotorze - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke

organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego,

adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej

doradzajgcego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca

zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,

udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia;



23) korzystajgcym - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

24) wspomagajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcyq osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
biegtego rewidenta, notariusza, osobe s$wiadczacg ustugi prowadzenia ksiag
rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje
finansowg, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogodlnie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziaftalnos$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
czynnosci, podjefa sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia Ilub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia;

25) podmiocie powigzanym — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot powigzany z innym
podmiotem poprzez co najmniej jeden sposéb z nizej wymienionych, polegajacy na
tym, iz osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej:

a) uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wptyw na
podmiot zarzadzany,

b) uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat
kapitatowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw gtosu,

c) posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu
w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos¢ udziatu posredniego ustala
sie mnozac wysokos¢ udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sie, ze osoba
posiadajgca ponad 50% praw gtosu posiada 100% tych praw,

d) jest uprawniona do co najmniej 25% zyskdéw innego podmiotu.



Rozdziat lll

Zakres przedmiotowy i podmiotowy stosowania procedury wewnetrznej oraz zasady
odpowiedzialnosci

1. Procedura wewnetrzna okresla zasady postepowania obejmujace okreslone czynnosci
badZz dziatania majace na celu przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, w szczegélnosci:

1) kategorie podmiotéw zobowigzanych do przekazywania informacji o schematach
podatkowych, w charakterze ktérych moze wystepowac¢ Gmina;

2) $rodki stosowane w celu wifasciwego wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

3) zasady przechowywania dokumentow i informacji, ochrony danych osobowych oraz
zasady kontroli.

2. Procedura wewnetrzna dotyczy wszystkich oséb odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane
z MDR oraz pracownikdw jednostek, ktérzy sg badz mogg by¢ zaangazowani
w czynnosci dotyczgce schematu podatkowego, w szczegdlnosci za$ oséb podejmujacych
uzgodnienia, dziatania lub wykonujgcych czynnosci majgce wptyw na rozliczenia
podatkowe (w szczegdlnosci podatku VAT Gminy, podatkdéw lokalnych oraz pracownikéw
Urzedu realizujgcych obowigzki ptatnika - w zakresie podatku dochodowego od oséb
fizycznych).

3. Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR zobowigzuje do podpisania
oswiadczenia o zapoznaniu sie z procedurg wewnetrzng oraz jej przestrzegania (zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszej procedury).

4. Wskazane w niniejszej procedurze obowigzki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy realizuje Skarbnik Gminy.

5. Okreslone niniejszg procedurg obowigzki w zakresie przekazywania informac;ji
o schematach podatkowych Skarbnikowi wypetniajg osoby odpowiedzialne za czynnosci
zwigzane z MDR, dziatajgce z ramienia poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
w szczegoblnosci dyrektorzy/kierownicy jednostek oraz pracownicy Urzedu. Powyzsze
informacje przekazywane winny by¢ niezaleznie od faktu, czy o danym schemacie

podatkowym mogty posiadaé informacje takze inne jednostki organizacyjne Gminy.



Skarbnik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez niego
czynnosciach, ocenia zasadno$¢ dokonanego zgtoszenia pod katem obowigzkéw MDR,
a w przypadku uznania, ze wystgpity wszystkie przestanki pozwalajgce stwierdzié
wystgpienie schematu podatkowego — przekazuje do Szefa KAS informacje, na zasadach

opisanych w niniejszej procedurze.

7. Skarbnik nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci w zakresie raportowania

schematow podatkowych, o ktdrych nie zostat poinformowany w sposdb i w terminach

wskazanych w niniejszej procedurze.

8.

10.

Pracownicy Urzedu nie wdrazajg, nie udostepniajg ani nie wystepujg w charakterze
wspomagajgcego z wtasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego). W przypadku
naruszenia powyzszego postanowienia pracownik staje sie wyfacznym podmiotem
obowigzkéw ustawowych w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

Naruszenie obowigzkdéw okreslonych w niniejszej procedurze traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych.

Naruszenie obowigzkéw wskazanych w niniejszej procedurze moze skutkowac
poniesieniem odpowiedzialno$ci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia
okreslone w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1694 ze zm.), zgodnie z brzmieniem ktérego:

»8§81. Kto wbrew obowigzkowi: 1) nie przekazuje wtasciwemu organowi informacji
o schemacie podatkowym albo przekazuje informacje po terminie, 2) nie przekazuje
wilasciwemu organowi danych dotyczacych podmiotéw, ktéorym udostepniono
standaryzowany schemat podatkowy, albo przekazuje je po terminie, podlega karze
grzywny do 720 stawek dziennych.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew obowigzkowi nie sktada informacji, o ktorej
mowa w art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

§ 3. Karze okreslonej w § 1 podlega réowniez, kto wbrew obowigzkowi:

1) nie informuje pisemnie podmiotu obowigzanego do przekazania schematu
podatkowego o tym obowigzku lub robi to po terminie;

2) nie przekazuje podmiotowi obowigzanemu do przekazania schematu podatkowego
danych, o ktérych mowa w art. 86f § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja

podatkowa, dotyczacych schematu podatkowego lub robi to po terminie;
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3) nie informuje pisemnie podmiotow obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, o tym, ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym
lub robi to po terminie;

4) nie wystepuje do podmiotu zlecajgcego czynnosci z odrebnym pismem o przekazanie
mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, lub
robi to po terminie.

§ 4. Kto wbrew art. 86i § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
postuguje sie uniewaznionym NSP, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 5. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1-4,

podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.”

Rozdziat IV

Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

Postanowienia rozdziatu IV dotyczg wytgcznie schematéw, w zakresie ktérych dana
jednostka moze wystepowaé w charakterze promotora schematu podatkowego.

Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci

podmiotu trzeciego.

. Jednostka wystepuje rowniez w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje,

oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalnosci jednostki organizacyjnej, bedgcej odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem
podatku, ktérego dotyczy dany schemat podatkowy.

W przypadku petnienia roli promotora przez jednostke, osoba odpowiedzialna za
czynnosci MDR przekazuje Skarbnikowi informacje o udostepnionym lub wdrozonym
schemacie podatkowym nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia nastepujgcego po dniu
udostepnienia lub przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego bgdz dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z jego wdrozeniem - w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen wczesniej wystgpi.

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujgce przekazujacego informacje;
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2) rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat

podatkowy inny niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat

podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od osdb fizycznych, ustawa o VAT,
ustawa o podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
Ordynacja podatkowa, badz inne);

5) opis schematu podatkowego/opis dziatalnosci gospodarczej, do ktdérej ma
zastosowanie schemat podatkowy/czynnosci dokonywanych w ramach schematu

i ich chronologii/celéw, ktérych realizacji schemat podatkowy ma stuzyé,
6) wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu/korzysci podatkowej;

7) wskazanie dokonanych czynnosci, ktdére skutkowaty przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie

dokonana pierwsza czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

8) wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegélnosci
informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci

w ramach schematu;

9) wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczgce/majace uczestniczyé
w schemacie podatkowym lub na ktdére schemat moze mieé¢ wptyw, w tym

korzystajacego, ktéremu udostepnia sie schemat podatkowy;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym np. wspomagajgcych, jezeli wystepuja.

Skarbnik moze zwrdci¢ sie do osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane z MDR

o dostarczenie dodatkowych informacji, innych niz wskazane w ust. 5, niezbednych dla

przekazania informacji Szefowi KAS.

Skarbnik przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schemacie podatkowym,

w zakresie ktérego jednostka wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni od

dnia nastepujgcego po dniu udostepnienia lub przygotowania do wdrozenia schematu



10.

11.

12.

13.

14.

podatkowego badz dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem tego
schematu - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Skarbnika do Szefa KAS wytacznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu korzystajgcemu, z podaniem danych identyfikujgcych
pierwszego korzystajgcego oraz danych innych 0sbb uczestniczacych
w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie
podatkowym

W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Skarbnik przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje MDR-4,
zawierajgcg dane identyfikujgce kazdego korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat
schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych osdéb
uczestniczgcych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania informacji o tych
schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

Skarbnik przekazuje informacje Szefowi KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio
w formularzu MDR-1 i MDR-4.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 10 podpisywane sg przez Skarbnika badZz innego
pracownika upowaznionego przez Wéjta Gminy Kotaczkowo.

W przypadku gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Skarbnik informuje pisemnie
korzystajgcego o NSP tego schematu podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania
NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Skarbnik informuje o tym pisemnie korzystajgcego bedgcego
podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczgce schematu podatkowego,
uwzglednione w informacji MDR-1.

W przypadku, w ktérym jednostka wystepujgc w charakterze promotora schematu
podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowi wspomagajgcemu, Skarbnik informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP

schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu



poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajgcy. Postanowienia ust.
12 stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat V

Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

Postanowienia niniejszego rozdziatu dotyczg wytgcznie schematéw, w zakresie ktérych
jednostka wystepuje w charakterze korzystajgcego.

Postanowienia rozdziatu V nie obowigzujg w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktdérych jednostka zostata poinformowana przez promotora schematu
podatkowego o nadanemu schematowi NSP, ktérego poprawnosé¢ i wazno$é zostata
potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Postanowienia rozdzialu V nie obowigzuja réwniez w przypadku schematéw
podatkowych, w zakresie ktérych jednostka zostata pisemnie poinformowana przez
promotora, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji
dotyczacych schematu, wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonym
Szefowi KAS.

Postanowienia rozdziatu V nie obowigzuja takze w przypadku schematéw podatkowych,
o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktérych Skarbnik
dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale IV.

Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR przekazuje Skarbnikowi informacje
dotyczagce wdrazanych schematéw podatkowych w terminie 14 dni od dnia
nastepujgcego po dniu udostepnienia lub przygotowania schematu podatkowego do
wdrozenia badz dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem tego schematu - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeA nastapi
wczesniej.

Informacja zawiera odpowiednio dane o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 5-6.

Skarbnik przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi KAS droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzgacego generowaniu
dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych

przewidzianych w formularzu MDR-1.
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10.

Informacje, o ktéorych mowa w ust. 7 podpisywane sg przez Skarbnika badz innego
pracownika upowaznionego przez Wéjta Gminy Kotaczkowo.

W przypadku, w ktérym jednostka wystepujgc w charakterze korzystajgcego ze schematu
podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowi wspomagajgcemu, Skarbnik, informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP
schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez wspomagajgcego.
W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczacych schematu, wskazanych
w informacji MDR-1.

W przypadku zaangazowania jednostki w schemat podatkowy w charakterze
korzystajacego, Skarbnik przekazuje informacje o zaangazowaniu w schemat podatkowy
wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci zwigzane z MDR, celem zapewnienia

wiasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkdw, o ktérych mowa w rozdziale VII.

Rozdziat VI

Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego

Postanowienia niniejszego rozdziatu dotyczg sytuacji, w ktérych jednostka uczestniczy
w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajgcego, czyli udziela pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.
Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktérych jednostka zostata poinformowana o nadanemu schematowi NSP
(ktorego poprawnosc i waznosc zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finanséw
(https://mdr.mf.gov.pl/#/)), najpdiniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajgcego.

Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg réwniez w przypadku schematéw
podatkowych, w zakresie ktérych jednostka zostata pisemnie poinformowana przez
promotora lub korzystajgcego, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem
wszystkich informacji dotyczgcych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej

w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynno$ci w charakterze wspomagajgcego.



10.

Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg takze w przypadku schematéow podatkowych,
o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktérych Skarbnik
dopetnit obowigzkdédw promotora, o ktérych mowa w rozdziale IV niniejszej procedury.

W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci mogga dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowac
o tym fakcie osobe odpowiedzialng za czynnosci zwigzane z MDR, w dniu powziecia
podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR zobowigzane s3 informowac
Skarbnika o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa
w ust. 5, najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

W przypadku, w ktérym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Skarbnika co do
wystepowania schematu podatkowego, w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania
informacji (nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w
ust. 5), Skarbnik wystepuje z pismem do promotora lub korzystajgcego o przekazanie
pisemnego oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

W terminie, o ktdrym mowa w ust. 7, Skarbnik zawiadamia réwniez Szefa KAS
(z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzieciu watpliwosci co do wystepowania
schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego wraz
z podaniem dnia, w ktérym powzieto powyzszg watpliwos¢ oraz liczby podmiotéw, do
ktérych skierowano pisma, o ktérych mowa w ust. 7.

W przypadku gdy Skarbnik, przy zachowaniu starannosci ogdélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje,
przekazuje on do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepnego po
dniu wykonania przez jednostke czynnosci w charakterze wspomagajgcego lub
w terminie 30 dni od dnia nastepnego po dniu udostepnienia schematu podatkowego,
przygotowania do wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z jego
wdrazaniem - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

W przypadku schematdow standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajgcego

majg odpowiednio zasady postepowania wskazane w rozdziale IV ust. 8 i 9.



11.

12.

Skarbnik przekazuje informacje MDR-1, MDR-2i MDR-4 drogg elektroniczng,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowe;j

Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Informacje, o ktérych mowa w ust. 11 podpisywane sg przez Skarbnika badZ innego
pracownika upowaznionego przez Wéjta Gminy Kotaczkowo.
Rozdziat VI

Raportowanie osiggnietych korzysci podatkowych

W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z zastosowania schematu

podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego,

osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR, przekazuje Skarbnikowi informacje

o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Skarbnikowi zawiera:

1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych
mowa w rozdziale IV ust. 5 procedury;

2) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnietej
w danym okresie rozliczeniowym;

3) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajgcej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Skarbnikowi

najpdzniej w terminie 10 dni przed uptywem terminu zfozenia deklaracji podatkowe;j

dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano

schemat podatkowy.

Skarbnik przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS

w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano

schemat podatkowy.

Skarbnik przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS

drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie

internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem

danych przewidzianych w formularzu MDR-3.


https://mdr.mf.gov.pl/#/

6.

7.

8.

Informacja sktadana jest Szefowi KAS na formularzu MDR-3 pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia i podpisywana jest przez
Woéjta Gminy Kotaczkowo.

Jezeli schemat nie posiada NSP, informacja MDR-3 zawiera réowniez dane dotyczace
schematu podatkowego, zgodne z zakresem formularza MDR-1.

Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych
w otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora
lub wspomagajgcego, Skarbnik w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu

zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat VIII

Zasady przechowywania informacji i dokumentacji oraz przetwarzania danych osobowych

1.

Jednostka, ktdra przekazata informacje o schemacie przechowuje:

1) kopie dokumentéw i informacji zwigzanych z uczestnictwem jednostki w schemacie

podatkowym w charakterze korzystajgcego, promotora lub wspomagajgcego;

2) dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach

podatkowych Skarbnikowi;
3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

przez okres 5 lat, liczagc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym

przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Skarbnikowi.

Skarbnik przechowuje:

1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczgce schematdw podatkowych otrzymane od
0s6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce;

2) dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

przez okres 5 lat, liczagc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi

trzeciemu.



Rozdziat IX
Zasady zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych
1. Pracownicy zobowigzani sg do zgtaszania Skarbnikowi wszelkich naruszen, potencjalnych
naruszen lub powziecia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej procedury lub przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych.
2. Zgtoszenia dokonywane sg anonimowo w formie pisemnej - pocztg elektroniczng lub
korespondencyjnie.
3. Zgtoszenie powinno zawierac:
1) wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
procedury lub przepisow dotyczgcych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,
2) uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,
3) date lub okres, w ktdrym nastgpito naruszenie.

4. Po odebraniu zgtoszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania
zgtoszenia, Skarbnik przeprowadza czynnosci majace na celu ustalenie okolicznosci
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej procedury lub przepisbw z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzgdzany jest raport, ktéry zawiera
ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu.

5. W zaleznosci od okolicznosci danego zgtoszenia, Skarbnik podejmuje niezwtoczne
dziatania naprawcze majace na celu dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepisow
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Dziatania naprawcze
podejmowane s3 w sposdb nakierowany na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej
odpowiedzialnosci karno-skarbowej.

6. Skarbnik podejmuje dziatania nastepcze polegajgce na zapobiezeniu wystepowaniu
naruszen w przysztosci.

7. Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujgcego zgtoszenia oraz osoby, ktérej zarzuca sie
dokonanie naruszenia podlegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie

danych osobowych. Skarbnik zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci w celu



zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia oraz osoby, ktdrej zarzuca sie dokonanie naruszenia.
Skarbnik zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujgcej
anonimowego zgtoszenia i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrone przed
dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacjg pracownikéw dokonujgcych
anonimowych zgtoszen.
Rozdziat X

Zasady kontroli wewnetrznej/audytu przestrzegania przepiséw w zakresie realizacji

obowigzkdéw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych
Kontrole wewnetrzng/audyt przestrzegania przepisdw o schematach podatkowych oraz
zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej wykonuja
dyrektorzy/kierownicy jednostek oraz pracownicy Urzedu w ramach prowadzonej
kontroli zarzadczej - funkcjonalnej, lub inne - upowaznione przez Wdjta Gminy
Kotaczkowo osoby - w ramach kontroli planowanej badz audytu.
Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wtasciwego wypetniania
obowigzkéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych
raportowania schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze
wewnetrzne;j.
Kontrola wewnetrzna/audyt winny byé prowadzone w oparciu o przepisy regulujgce
prowadzenie kontroli zarzgdczej danej jednostki organizacyjnej Gminy.
Skarbnik pozostaje w biezgcym kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci
zwigzane z MDR, celem monitorowania sytuacji wystepowania i wtfasciwego
identyfikowania schematéw podatkowych.
Skarbnik monitoruje zmiany przepisdw dotyczgcych schematéw podatkowych, a takze
ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie
dziatania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania
obowigzkéw wskazanych w niniejszej procedurze.
W przypadku otrzymania przez Skarbnika powiadomienia o podejrzeniu naruszen przez
jednostke przedmiotowych przepisdw - wystepuje on z wnioskiem do Wdjta Gminy
Kotaczkowo o przeprowadzenie kontroli wewnetrznej/audytu w ramach tzw. kontroli

doraznej.



Ujawnione w trakcie kontroli wewnetrznej/audytu nieprawidtowosci wymagajg
wyjasnienia i szczegétowego opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonych dat3 jej
sporzadzenia i stwierdzenia nieprawidtowosci oraz podpisem osoby przeprowadzajgcej
kontrole.
W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania
schematow podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego
przepisami prawa, chociazby termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie uptynat.
Postanowienia niniejszego rozdziatu nie uchybiajg postanowieniom planéw kontroli
i audytow wewnetrznych.

Rozdziat XI

Postanowienia koricowe i sankcje

Niniejsza procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzgdzeniu.
Wszelkie zmiany procedury wymagaja formy pisemne;j.

W sprawach nieuregulowanych procedurg obowigzuja:

1) przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy:

a) ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym
od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy
- Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193),
dotyczace raportowania schematéw podatkowych,

b) Dziatu IVA ustawy z dnial4 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) - w zakresie naktadania kar
pienieznych.;

2) Objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. ,Informacje

o schematach podatkowych (MDR)".



Ja,

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zatacznik Nr 1

do Procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie

z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych (Mandatory
Disclosure Rules - MRD)

- wzolr oswiadczenia

OSWIADCZENIE

Nizej PodpiSaNa/y ..cccveeeveieeeereeree s oswiadczam, ze:
zapoznatam/em sie z procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

(MDR) obowigzujgcg w Gminie Kotaczkowo,
zobowigzuje sie do przestrzegania ww. procedury wewnetrznej,

zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z ww. procedurg wewnetrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych jak i w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

udostepniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

znane mi sg dane osoby, do ktérej moge zwrdcic sie w przypadku obowigzku zgtoszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z ww. procedury
wewnetrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

jestem sSwiadoma/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w ww. procedurze
wewnetrznej jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow
pracowniczych i moze skutkowaé poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999

r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1694 ze zm.)

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis pracownika)



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 214/2021
Wjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 30 sierpnia 2021 .

Jednostki organizacyjne Gminy Kotaczkowo objete wewnetrzng procedurg w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informagiji

o schematach podatkowych

1) Urzad Gminy w Kotaczkowie

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotaczkowie

3) Szkota Podstawowa w Bieganowie

4) Szkota Podstawowa w Sokolnikach

5) Szkota Podstawowa w Grabowie Krélewskim

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kotaczkowie

7) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koftaczkowie

8) Gminny Osrodek Kultury w Kotaczkowie



