Zarzadzenie Nr 33/2024
Woéjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 13 wrzesnia 2024 roku

w sprawie zatozen i wytycznych do opracowania dokumentow planistycznych do projektu

budzetu Gminy Kotaczkowo na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r., poz. 609 ze
zm.) oraz uchwaty Nr XXXIV/227/2010 Rady Gminy Kotaczkowo z dnia 20 sierpnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Kotaczkowo zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zatozenia do projektu budzetu na 2025 rok w brzmieniu okreslonym
w zatfgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zatozenia, o ktoérych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do opracowania projektu
uchwaty budzetowej na 2025 rok.

§ 2. Ztozone materiaty planistyczne beda stanowic¢ propozycje, ktére w toku dalszych prac
nad projektem budzetu moga ulec zmianom.

§ 3.1. Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kotaczkowo.

2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy oraz pracownikom Urzedu Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 33/2024
Wjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 13 wrzesnia 2024 r.

Zatozenia i wytyczne do opracowania dokumentow planistycznych do

projektu budzetu na 2025 rok

Materiaty planistyczne stuzgce do opracowania projektu budzetu na 2025 rok nalezy

sporzadzic¢ zgodnie z:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zasadami ustalonymi w uchwale Rady Gminy Kotaczkowo Nr XXXIV/227/2010
z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Kofaczkowo,

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U.
z 2023 r., poz. 1270),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.z2024r., poz. 356 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéow, przychoddw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513),
obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Kotaczkowo majgcymi wptyw na budzet
Gminy,

warunkami porozumien i umow zawartych przez Gmine Kotaczkowo z innymi

podmiotami.

Projekty plandw finansowych powinny by¢ opracowane z uwzglednieniem nastepujgcych

wskaznikow:

1) wielko$¢ dochodéw Gminy nalezy obliczy¢:

a) udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych, udziaty w podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz wysokos¢ subwencji przyjgé na podstawie
informacji Ministra Rozwoju i Finansow,

b) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania wtasne i zlecone
wprowadzi¢ do  projektu po okresleniu ich wysokosci przez Wojewode

Wielkopolskiego i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego w Koninie,



c¢) dochody z majgtku gminy (w tym: dzierzawy, optaty za wieczyste uzytkowanie,
dochody ze sprzedazy majatku) nalezy szacowac na podstawie obowigzujacych
umow oraz propozycji ich zmian,

d) propozycja dochoddéw ze sprzedazy powinna zawiera¢ szczegétowy wykaz
nieruchomosci proponowanych do zbycia, ich stan przygotowania formalno-
prawny do zbycia oraz szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania,

e) dochody z opfat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu nalezy
skalkulowa¢ w oparciu o wydane i przewidywane do wydania zezwolenia,

f) wptywy z tytutu dofinansowania projektéow realizowanych w ramach programoéw
dofinansowanych ze Ss$rodkéw zewnetrznych planuje sie na podstawie
podpisanych uméw,

g) pozostate dochody, m.in. optate skarbowa, dochody pobierane przez Urzedy
Skarbowe, odsetki od nieterminowych wptat, optaty za pobyt w przedszkolu
nalezy planowaé na poziomie przewidywanego wykonania w 2024 roku,

h) stawki podatkow i optat lokalnych, stawki czynszéw za najem lokali uzytkowych

zostang ustalone w terminie pézniejszym przez kompetentne organy.

2) W zakresie wydatkow przyjmuje sie:

We wszystkich kalkulacjach wydatkéw nalezy zmierza¢ do ograniczania wydatkéw
biezacych, a potrzeby na niezbedne wydatki planowa¢ na poziomie przewidywanego
wykonania w 2024 roku. Podejmowac dziatania powodujgce racjonalizacje zuzycia
materiatéw, energii, wody, wydatkéw telekomunikacyjnych, itp. Planowaé¢ wydatki
w sposdb oszczedny i celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw, finansowa¢ w pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne, ktérych
realizacja wynika z obowigzujacych przepiséw prawa oraz zadania kontynuowane, bedace
w fazie realizacji.

a) Wydatki na wynagrodzenia — kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku
pracy na dzien 1 pazdziernika 2024 r., z uwzglednieniem zmiany stazu oraz
wynagrodzen jednorazowych (odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych oraz
nagréd w wysokosci 3% funduszu pfac) oraz z uwzglednieniem skutkow
wynikajgcych z planowanego zmniejszenia lub zwiekszenia stanu zatrudnienia do
korica 2024 r. oraz w 2025 r. Planowany wzrost wynagrodzen wynosi 7 %.
Przygotowujgc projekt nalezy uwzglednié prognozowang zmiane minimalnego
wynagrodzenia: od 1 stycznia 2025 r. kwote 4 666,00 zt. Minimalna stawka
godzinowa 30,50 zt.



Diete dla przewodniczgcego Rady Gminy planowac na podstawie kwoty bazowej
dla oséb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe — kwota bazowa na
2025 rok wynosi 1.878,89 zt.
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planowac¢ w wysokosci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r o systemie ubezpieczen spotecznych ( tekst
jednolity Dz.U. z 2024 roku, poz. 497 z pozn. zm.).
Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy planowaé¢ w wysokosci
okreslonej w art. 25 i 26 projektu ustawy budzetowej na rok 2025 (2,45 %
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe).
Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz.U. z 2024., poz. 288).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyja¢ wynagrodzenie
w kwocie 6 445,71 zi.
b) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedstawi propozycje planu
finansowego zgodnie ze szczegétowq klasyfikacjg budzetowg ( Dz.U. z 2022 roku,
poz. 513), z uwzglednieniem pkt Il ppkt 2 i 2a.
Przychody i koszty przeliczy w oparciu o planowane ceny ustug komunalnych na
rok 2025 z uwzglednieniem zasad okresSlonych w odrebnych przepisach,
obowigzujgcych stawek VAT, na podstawie indywidualnych kalkulacji.
c) Szkoty przygotujg plany finansowe z wykorzystaniem szczegdétowej klasyfikacji
budzetowej ( Dz.U. z 2022 roku, poz. 513).
Przy planowaniu wydatkéw szkoty uwzglednia zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoty roku szkolnego 2024/2025.
Fundusz ptac z podziatem na nauczycieli i pracownikdéw obstugi obliczg w oparciu
o stawki zaszeregowania na 1 pazdziernika br.
W wyliczeniu funduszu ptac uwzgledni¢ nalezy odrebne kalkulacje potrzeb,
w tym:
- wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli,
- dodatki motywacyjne, za wychowawstwo, mentora i opiekuna stazu,
- odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,
- dodatek wiejski,
- nagrody dla nauczycieli,

- wzrost ptac wynikajgcy z planowanych awanséw nauczycieli,



- kwote na doksztatcanie oraz wskazg potrzeby szkoleniowe nauczycieli,
kierunki i sposéb doksztatcania,

-oblicza potrzeby zwigzane z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych (do

ustalenia odpisu nauczycieli nalezy przyja¢ kwote 5 978,30 zt.
Do obliczern wynagrodzen nauczycieli nalezy wykorzysta¢ kwote bazowa dla nauczycieli od
dnia 1 stycznia 2025 roku w wysokosci 5 434,82 zt.
Wynagrodzenia pracownikéw obstugi zaplanowa¢ z 7 % wzrostem  ptac,
z uwzglednieniem zmian stazu pracy oraz wyptat jednorazowych (nagréd jubileuszowych,
odpraw emerytalnych oraz nagréod w wysokosci 3 % funduszu ptac) oraz z uwzglednieniem
skutkdow wynikajgcych z planowanego zmniejszenia lub zwiekszenia stanu zatrudnienia do
konca 2024 r.orazw 2025r.
Do projektu planu finansowego szkoty dotgczg kalkulacje pozostatych wydatkow i czesé
opisowg uzasadniajgcg wielkos¢ planowanych Srodkéw w poszczegdlnych paragrafach
i w odniesieniu do zakfadanego wykonania roku 2024.

Pozostate jednostki (Urzad Gminy, GOPS) dokonajg szczegdtowej kalkulacji wydatkow
zgodniez pktlill ppkt2i2a.
Gminna Komisja Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych przedstawi projekt
Gminnego Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Kotaczkowo na 2025 rok. Projekt powinien zawierac
wykaz zadan planowanych do realizacji wraz z kwotami na realizacje poszczegdlnych zadan
oraz wskazywa¢d realizatoréw programu.
Gminny Osrodek Kultury przedstawi propozycje plandw finansowych odrebnie dla

osrodka kultury i bibliotek, a takze przedstawi informacje o planowanej dziatalnosci

merytorycznej zgodnie z pkt i ll ppkt2i2a.

Wszyscy pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzialni za

realizacje zadan gminy przygotujg propozycje do budzetu zgodnie z pktl ill ppkt2i2a.

Termin sktadania materiatéw planistycznych uptywa z dniem 15 pazdziernika 2024 roku.



