Zarzadzenie Nr 56/2024
Woéjta Gminy Kotaczkowo

z dnia 2 grudnia 2024 .

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023 r., poz. 120) oraz zgodnie z postanowieniami zawartymi w Zarzadzeniu Nr 18/2011
Wéjta Gminy Kotaczkowo 1z dnia 31 maja 2011 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Kotaczkowo, zmienionym zarzgdzeniem Nr 151/2020
Wjta Gminy Kotaczkowo z dnia 7 grudnia 2020 roku, Wéjt Gminy Kotaczkowo zarzadza co
nastepuje:
§1
Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku w:
1) Urzedzie Gminy w Kotaczkowie
2) w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
3) Swietlicach wiejskich
§2
1) Metodg spisu z natury nalezy objgé:
- $rodki trwate (z wyjatkiem srodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony)
- wyposazenie w uzytkowaniu
- stan paliwa w OSP
- zapasy materiatow
- druki Scistego zarachowania
- gwarancje bankowe , ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania

robot

2) Metodg otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywoéw:
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
- naleznosci i zobowigzania (z wyjatkiem naleznosci i zobowigzan wobec osdéb nie

prowadzgcych ksigg rachunkowych)



- pozyczkii kredyty

3) Metoda pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw:

- wartosci niematerialne i prawne

- rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne

- srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete)

- $rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

- grunty

- rozrachunki publiczno-prawne

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje sie zespdt spisowy
w skfadzie:

1) Pietrzykowska Olga - przewodniczaca zespotu spisowego

2) Jazic Monika — cztonek

3) Fratczak Jolanta — cztonek

§4

Inwentaryzacje metodg otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywéw oraz
metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw przeprowadzg pracownicy referatu ksiegowosci budzetowej.

§5

Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od dnia 2 grudnia 2024 r. do 15 stycznia
2025r.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



