ZARZADZENIE NR 106/2025
WOJTA GMINY KOLACZKOWO
zdnia 14.07.2025r.

W sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy
w Kotaczkowie.

Na podstawie § 19 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773) oraz z art. 24
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
204.05.2016, str. 1, z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. 1. Wprowadza sig do stosowania w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie System Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji.

2. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacii zapewnia poufnos¢, dostepnosé i integralnosé informacii
przy realizacji zadan publicznych z uwzglednieniem takich atrybutow, jak autentycznosé, rozliczalnoge,

niezaprzeczalnosc i niezawodno$c.

§ 2. Na System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie skladajq sie:
1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz procedury zwigzane:
a. procedura reagowania na incydenty;
b. procedura pracy na odlegloé oraz pracy zdalnej;
C. procedura awaryjnego odtwarzania systemow;
d. procedura wdrazania, likwidagji oraz inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania;
€. procedura monitorowania, przegladu i konserwacji systemow.
Polityka Ochrony Danych Osobowych wraz z zalgcznikami,
Procedura audytu.
Procedure nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Regulamin ochrony danych osobowych.
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Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sa

dane osobowe.

7. Wykaz stosowanych zabezpieczen technicznych, fizycznych i organizacyjnych niezbednych
dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy
w Kotaczkowie.

8. Plan Ciggtosci Dzialania oraz procedury zwiazane.

8. Inne powigzane polityki, instrukcje, regulaminy oraz procedury obowigzujace w Urzedzie, do ktorych

odwoiuje sig w zakresie szczegolowych uregulowan Polityka Bezpieczenstwa Informagji.



§ 3. 1. Zobowigzuje sie Kierownikow komorek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow
z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia i przestrzegania ich realizacj.

2. Nieprzestrzeganie zasad zawartych w ww. dokumentach jest naruszeniem obowigzkow pracowniczych.

§ 4. 1. Przestrzeganie przepisow z zakresu bezpieczenstwa informaciji jest obowiazkiem kazdego pracownika,
atakze innych osob realizujacych zadania w zwigzku z dostepem do informacji Urzedu, w tym stazysci, praktykanci,
strony uméw cywilnoprawnych.

2. Kazdy pracownik podejmujacy prace jest zobowiazany do zapoznania sig z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych. Podpisanie owiadczenia o znajomosci tych przepisow i ich przestrzegania jest warunkiem
dopuszczenia do pracy. Wzory oéwiadczen stanowi zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 5. Odwoluje sig zarzadzenie 436/2024 Wéjta Gminy w Kotaczkowie z dnia 07.02.2024 1. w sprawie wprowadzenia
,Polityki Ochrony Danych” w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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ariusz Gomulski




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2025

z dnia 14.07.2025r.

W sprawie wprowadzenia
Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacii

w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie

IMIG I NAZWISKO ...,
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Oswiadczenie o zapoznaniu sig¢ z dokumentami w zakresie bezpieczenstwa informaciji
w Urzedzie Gminy w Kolaczkowie

Niniejszym os$wiadczam, Ze zapoznalem/am sie z nw. dokumentami w zakresie bezpieczenstwa
informacji:

1. Politykg Bezpieczenstwa Informacji wraz z procedurami:

a. reagowanianaincydent;

pracy na odlegtosc oraz pracy zdalnej;

awaryjnego odtwarzania systemow;

wdrazania, likwidacji oraz inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania;
monitorowania, przegladu i konserwacji systemow.
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Politykg Ochrony Danych Osobowych wraz z zalgcznikami.
Procedurg audytu.
Procedurg nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Regulaminem ochrony danych osobowych.
Wykazem budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane
sq dane osobowe,
7. Wykazem stosowanych zabezpieczen technicznych, fizycznych i organizacyjnych niezbednych
dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych w Urzedzie Gminy
w Kotaczkowie.
8. Planem Ciagloéci Dzialania wraz z zalgcznikami.
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Ponadto mam na uwadze zachowanie w tajemnicy informacji prawnie chronionych, do ktérych mam
lub bede mial/a dostep w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie obowigzkow pracowniczych
lub innych wykonywanych na rzecz Urzedu Gminy w Kotaczkowie, a takze sposobow zabezpieczenia
tych informaciji, zaréwno w trakcie wykonywania zadan, jak i po ich zakorczeniu.

Mam éwiadomosc, ze celem Polityki Bezpieczenstwa Informacii jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie, a naruszenia zwigzane
z bezpieczenstwem informacji moga skutkowa¢ odpowiedzialnoscig karna lub dyscyplinarng na zasadach i w trybie
przewidzianym w przepisach prawa.

(data i podpis)



