OGtOSZENIE

WOIT GMINY KOtACZKOWO OGtASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE -ENERGETYK GMINNY
W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE

z siedziba przy Placu Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo

I. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku

1) Termin zatrudnienia - CZERWIEC 2023 r.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek — pigtek 7.00-15.00
4) Praca ma charakter administracyjno-biurowy.

Il. Wymagania niezbedne
Osoba, ktéra:

1.

ma obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw
publicznych;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze na kierunku ekonomia, rachunkowos¢ lub finanse publiczne;
znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci;

Ill. Wymagania dodatkowe:

1
2.
3.
4

znajomos¢ obstugi programéw komputerowych;

minimum dwuletni staz pracy w jednostce administracji publicznej;

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych /ksero, fax i itp.;

kandydat powinien by¢ osobg samodzielng, dyspozycyjng oraz posiadac¢ nieposzlakowana
opinie.

IV. Zakres obowigzkow

tworzenie 1 wdrazanie polityki w zakresie gospodarowania energia w gminie,
monitorowanie 1 sprawozdawczo$¢ w zakresie zuzycia energii,

zajmowanie si¢ kontraktami w zakresie zwigzanym z energia,

opracowanie dokumentow strategicznych tj. ,, Zatozenie do planu zaopatrzenia w

cieplo, energie elektryczna, i paliwa gazowe dla obszaru Gminy ,, oraz innych

zwigzanych z gospodarka energetyczng Gminy,

realizacja Planu Gospodarki Niskoemisyjnej (PGN) dla Gminy Kotaczkowo w
zakresie



- biezacego monitoringu siedziby urzedu, wszystkich jednostek organizacyjnych
Gminy Kotaczkowo, OSP oraz $wietlic pod katem zuzycia energii elektrycznej,

- biezacy monitoring i analiza PGN pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami wymogami oraz wytycznymi i zaleceniami dotyczacymi zakresu i
zawartosci PGN, a w razie potrzeby dostosowanie jego zawarto$ci do obowigzujacych
przepisow, wymagan, wytycznych i zalecen Unii Europejskiej, krajowych i lokalnych,
- udzial w opracowywaniu audytow energetycznych oraz ich weryfikacja,
prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem publicznym,

opracowanie 1 aktualizowanie dokumentow energetycznych gminy,

analiza zasobow wlasnych,

okreslanie potencjatu gminy w zasoby energetyczne,

wdrazanie dziatan poprawiajacych efektywno$¢ energetyczna,

wdrazanie inwestycji gminnych w energetyke odnawialng,

racjonalizacja zakupu i zuzycia energii oraz poszanowanie energii w gminie,
wspolpraca z podmiotami gospodarczymi w obszarze energetyki,

promocja wdrazanych dziatan,

zwigkszanie §wiadomosci mieszkancéw gminy na temat energetyki,

Organizacje pozarzadowe:

wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi,

opracowanie rocznego programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
podmiotami o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie,

udzielanie informacji organizacjom pozarzadowym o mozliwosciach pozyskania
srodkéw pomocowych UE, pomoc przy kompletowaniu i przygotowywaniu
dokumentéw aplikacyjnych,

udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych organizacji oraz przedsigbiorcow
na temat mozliwos$ci pozyskania $rodkow z funduszy unijnych, funkcjonowania
funduszy pozyczkowych , gwarancyjnych 1 innych,

tworzenie wspdlnych zespotow o charakterze doradczym i inicjatywnym, ztozonych
z przedstawicieli organizacji pozarzadowych, podmiotéw wymienionych w art. 3 ust.
3 oraz przedstawicieli Urzgdu Gminy w Kotaczkowie.

archiwizowanie dokumentacji



W ZAKRESIE KONTROLI PODATKOWEJ]

e prowadzenie kontroli zwigzanych z prawidtowym naliczeniem powierzchni
podlegajacych opodatkowaniu,
e przygotowanie decyzji i wszelkich dokumentéw dot. prawidlowego naliczenia

powierzchni podlegajacych opodatkowaniu,

Prowadzenie rejestru umow zawieranych przez Gming Kotaczkowo.

V. Informacja dotyczagca wskainika zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych

WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w
miejscu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Oferty winny zawierac:

1) list motywacyjny,

2)zyciorys —CV,

3) kserokopie Swiadectwa pracy — zaswiadczenia,

4)kserokopie dyploméw, swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

)
)
)
)
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
9) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wszystkie oswiadczenia muszg byé podpisane wiasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kotaczkowo,
pl. Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo z dopiskiem:

,Dotyczy naboru NA STANOWISKO URZEDNICZE ENERGETYK GMINNY W URZEDZIE GMINY
W  KOtACZKOWIE w terminie do dnia 05.06.2023 roku do godz. 15.00.
Prosi sie o podanie numeru telefonu do kontaktu.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po uptywie w/w terminu nie bedg
rozpatrywane.

Lista kandydatéow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotaczkowo
www.bip.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen urzedu.



http://www.bip.kolaczkowo.pl/

Dokumenty aplikacyjne mozna odebraé¢ w terminie 3 miesiecy od daty zakoriczenia naboru. Po tym
terminie komisja zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.

Wjt Gminy Kotaczkowo

/Teresa Waszak/



